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KALLELSE

det enklaste sdttet dr att styrelsen sjdlv kommer
overens om hur kallelse till styrelsemétena skall ske.
Styrelsens ordforande har alltid ansvaret for kallelser
till samtliga moten.

foreningens arsmaote kan besluta om hur kallelse till
foreningsmaoten skall ske och hur langt i forvdg kallelse
ska ske.

styrelsen kallar till drsméte senast 14 dagar fore
drsmotet.

Kallelse kan ske pd olika sdtt t. ex. via brev, telefon,
annonsering, affischering eller e-post.
(Det gdr ocksa att kombinera olika sdtt)

datum, tid och plats maste finnas med. En bra upplyshing
kan vara att ange ndr motet berdknas vara avslutat.

Om dagordningen inte skickas samtidigt med kallelsen dr
det viktigt att upplysa om métets huvudpunkter och
eventuella gdster.

om man férsoker fd plats med kallelsen pd samma sida
som dagordningen kan man spara bade papper och
kopieringskostnader.

Medlemmarna i Hjdrnkrafts lokalférening i X-koping
kallas till mote i foreningslokalen Y-vdgen 10, 23 januari
201X kl. 19.00

Vdlkomna

Styrelsen



FORSLAG TILL DAGORDNING

1. Métets 6ppnande

2. Faststdllande av dagordningen

3. Rapporter

4. Ordfaorandekurs

5. Studiebesok pa X-by folkhagskola
6. Ovrigt

7. Ndsta styrelsemote

8. Avslutning
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DAGORDNING

. Mgtets oppnande (Ordforanden forklarar métet 6ppnat och

hdlsar de ndrvarande vilkomna, hdr kan dven praktiska fragor,
som ror motet behandlas.)

. Faststdllande av dagordningen (Man tar stdllning till

foreslagen dagordning efter att nya fragor anmdlts.)

. Val av protokollsjusterare

. Féregdende méotesprotokoll (Man gdr igenom det féregaende

protokollet for att kontrollera hur de tidigare besluten har
verkstdllts.)

. Rapporter (Varje rapport har sin egen underrubrik. OBS! det

bér alltid finnas en ekonomisk rapport)

. Skrivelser (Varje skrivelse har sin egen underrubrik. Det

rdcker om man sammanfattar innehadllet i den muntliga
foredragningen. Man godkdnner aldrig en skrivelse som har
kommit. En skrivelse kan innebdra beslut om en atgdrd, sedan
ldgger man skrivelsen till handlingarna.)

. Beslutspunkter (Kan vara en eller flera, varje fraga skall ha

sitt eget nummer.)

. "Ny fraga” (Hdr tar man upp den/de nya fragor som anmdldes

vid dagordningens faststdllande.)

. Avslutning (Hdr gar man igenom vilka som ska géra vad till ndsta

mote, dag, tid och plats for ndsta mote, darefter avslutar
ordforanden motet)



DAGORDNING ARSMOTE

(LOKALFORENING)

1. Métets dppnande (Ordféranden forklarar métet oppnat och hdlsar de
ndrvarande vdlkomna)

2. Arsméotets behériga utlysande (Ordféranden redogor for ndr
kallelsen skickades ut, ddrefter tar drsmétet stdllning till om
kallelsen skickats ut stadgeenligt)

3.Val av presidium

- mdatesordfdrande
- protokoliférare

(Ordinarie styrelseledaméter bor inte sitta i presidiet pa arsmétet
eftersom motet ska besluta om ansvarsfrihet for styrelsen)

- tva justerare

- tva réstrdknare

4. Faststdllande av dagordningen

5. Styrelsens verksamhetsberdttelse (Ordinarie ordfsorande
bor kommentera verksamhetsberdttelsen.)

6. Styrelsens ekonomiska berdttelse (Kassoren bor
kommentera den ekonomiska berdttelsen.

7. Revisorernas berdttelse samt beslut om ansvarsfrihet

8. Styrelsens férslag (Hdr beslutar arsmotet om de eventuella férslag
styrelsen presenterar)

9. Motioner (Hdr beslutar drsmotet om de eventuella motioner med-
lemmarna lamnat in)

10. Férslag till verksamhetsplan fér kommande verksamhetsar
11. Férslag till budget fér kommande verksamhetsar

12. Faststdllande av antalet styrelseledaméter och ersdttare
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13. Val

a) ordférande for ett ar

b) évriga styrelseledaméter fér tva ar, vdxelvis halva antalet

¢) en revisor och en ersdttare for ett ar

d) eventuellt val av representanter i lokala kommittéer och
samarbetsorgan

e) val av valberedning tre ledaméter varav en ordférande
(styrelsen ansvarar for att forslag till valberedning finns)

14. Ovriga anmdlda drenden

15. Avslutning
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Protokoll

fort vid Hjdrnskadeforeningen Hjarnkraft lokalférenings styrelsemdte i X-
koping.

Datum och tid:

Plats:
Ndrvarande:
Meddelat forhinder:
Franvarande:
§1 Matets
oppnande
Ordférande XX hdlsade alla vdlkomna och forklarade
motet oppnat.
§2
Forslaget till dagordning godkdndes Dag-
ordning
§3 Rapporter
Kassoren redogjorde for den aktuella ekonomiska situa-
tionen och ndmnde sdrskilt.....
Beslut: at t godkdnna rapporten
Ovriga rapporter: ...
§4 Utbildning

HSO anordnar en ordférandekurs I6rdag - séndag vecka 46.

Beslut: a t t anmdla ordforanden och vice ordforanden till kursen.
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§5

X-by folkhdgskola har bjudit in féreningen till ett studiebesok. Studie-
Man vill gérna visa sin utbildning fér personer med forvdrvad besok
hjdrnskada.

Beslut: att tacka ja till inbjudan.
att foreningens ordforande kontaktar skolan och bestammer
datum och tid.
att informera samtliga medlemmar

86 Ndsta
Mote
Ndsta mote hdlls den... klockan ...
Plats: .....
§7 Avslutning

Ordforanden tackade for visat intresse och forklarade motet avslutat.

Vid protokollet Justeras
(sekreterarens namn) (ordforandens namn)
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VERKSAMHETSBERATTELSE

Verksamhetsberdttelsen dr styrelsens redovisning av hur den har
skott sitt uppdrag.

Verksamhetsberdttelsen ar ett viktigt dokument fér medlemmarna
ndr de ska ta stdllning till att bevilja styrelsen ansvarsfrihet.
Styrelsen dr gemensamt ansvarig for verksamhetsberdttelsen, men
en av ledaméterna bor fa huvudansvaret for att skriva den.

UNDERLAG

e Verksamhetsplan

e Protokoll fran styrelse- och féreningsmoten.

e Protokoll eller minnesanteckningar fran kommittéer och
arbetsgrupper.

e Korrespondens (bade inkommande och utgaende)

e Ekonomisk forvaltning (med hjdlp av kasséren)

e Antal medlemmar vid verksamhetsdrets bérjan och slut.

e Medlemsavgift

INNEHALL

Inledning: Kortfattad skrivning om viktiga hdndelser, beslut
mm, som hdnt under verksamhetsaret.

Medlemmar: Hur har medlemsutvecklingen varit under dret?
Hur manga medlemmar fanns vid drets bsrjan och
vid dess slut?

Styrelsen: Namnge styrelsens ledaméter och vilka uppdrag

de haft i styrelsen.

Revisorer: Namnge bade ordinarie revisorer och ersdttare.
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Kommittéer och
arbetsgrupper:

Anstdllda:

Méten:

Medlems-
aktiviteter:

Utatriktade
aktiviteter:
Representation:

Ekonomi:

Slutord:

Underskrift:
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Vilka kommittéer och/eller arbetsgrupper har
varit verksamma under aret? Vilka medlemmar
har funnits i dessa grupper?

Namn pa anstdlld/anstdlldal Uppgift/befattning?

Ange antalet styrelse- och medlemsmaoten, ange
ocksa antalet moten i kommittéer och
arbetsgrupper.

Kortfattad beskrivning av drets
medlemsaktiviteter.

Kortfattad beskrivning av drets utatriktade
akftiviteter.

Vem/vilka har representerat féreningen vid olika
arrangemang anordnade av andra.

Kan man hadnvisa till den skriftliga ekonomiska
berdttelsen.

Slutordet skrivs ofta av ordforanden och dar
framdtsyftande. Man brukar ocksa tacka fér det
fortroende som visats styrelsen

Efter att verksamhetsberdttelsen faststillts pa
ett styrelsemote skriver samtliga ordinarie
ledamoter under den.



